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e Prace se slozkami je velmi rozmanita

« Jednotlivé slozky mtzeme:
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Stromova struktura

o Kazda slozka mlze obsahovat dalsi podslozky

e Vpodslozkach mlzZou byt ulozeny dalsi podslozky apod.
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Otevirani slozky

¢ Nabizi se ndm vice moznosti, jak otevfit danou slozku
e Slozku mlizeme otevfit:

Prace se slozkami

* Chorvatsko

o na slozku, kterou chceme otevrit klikneme rychle dvakrat levym tlacitkem mysi
o naslozku klikneme pravym tlacitkem a zvolime moznost Otevfit
o slozku oznacime levym tlacitkem mysi a zmackneme klavesu Enter
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e Vlevé ¢asti mizeme vidét Sipky, pomoci kterych se mizeme pohybovat ve slozkach
« Pokud se potfebujeme ze slozky vratit zpét, klikneme na klavesu Backspace
e Otevrenou slozku navieme pomoci kfizku, ktery se nachazi vpravo navrchu
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Vytvoreni nové slozky

o pravym tlacitkem mysi klikneme na misto, kde potrebuje vytvorit novou slozku
o Otevre se nam nabidka, kde zvolime moznost Novy

e Nasledné se ndm zobrazi nabidka moznosti a zvolime Slozka

e Novou slozku mGzeme vytvorit pomoci klavesové zkratky Ctrl + Shift + N
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o Nasledné se nam zobrazi vytvorena slozka s nazvem Nova slozka
* Nové vytvorenou slozku si dobré si pojmenovat, abychom védéli, jaké soubory v ni mdme ulozené
e Na obrazku nize miizeme vidét nové vytvorenou slozku, kterou nasledné prejmenujeme na nazev Fotografie

MNova sloZka ZimaDovolena

Smazani slozek

o Slozky, které uz nepotfebujeme mlzeme smazat
e Smazané slozky se objevi v Kosi
o Slozku vymazeme nasledovné zplsoby:
o slozku oznacime levym tlacitkem mysi a zmackneme klavesu Delete
o na slozku klikneme levym tlacitkem a presuneme ji do Kose
o naslozku klikneme pravym tlacitkem mysi a zvolime moznost Odstranit
e o Odstranéna slozka se automaticky presune do Kose
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e Odstranéna slozka zlstane v Kosi

e Slozku z Kose mlizeme nasledné smazat natrvalo nebo slozku obnovit

o Slozku natrvalo smazeme tlacitkem Vysypat ko$

e Slozku obnovime tlacitkem Obnovit vybrané polozky

o Vpripadé, zZe potfebujeme obnovit vSechny smazané soubory, klikneme na tlacitko Obnovit vsechny polozky
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Prejmenovani slozek

e Vytvorené slozky si vidy pojmenovavejte
e Mame dvé moznosti, jak prejmenovat nazev slozky
e Prvnimoznost je:
o naslozku klikneme levém tlacitkem mysi
o pro pfejmenovani je potreba znovu kliknout na nazev slozky
o nazev slozky se ndm oznaci modrou barvu a mizeme zacit prepisovat nazev slozky



e Druhd moznost je:
o naslozku klikneme pravym tlacitkem mysi a zvolime moznost Pfejmenovat
o Nazev slozky mlize obsahovat maximalné 256 znakii a nesmi obsahovat specialni znaky:
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Kopirovani slozek

e Slozky mGzeme kopirovat dvéma zpUsoby:
o na slozku klikneme pravym tlac¢itkem mysi a zvolime moznost Kopirovat
o najdeme si misto kam chceme slozku zkopirovat a klikneme pravym tlacitkem mysi a zvolime moznost VlozZit
o slozku mizeme zkopirovat pomoci kldvesové zkratky Ctrl+ C a Ctrl+V
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Zadani ukolu

Vypracujte tkol Tvorba stromové struktury

Pouzité obrazky

[1] Slozka. Www.zssromotovo.cz [online]. [cit. 2023-04-06]. Dostupné z: https://www.zssromotovo.cz/inf/web/S_08.htm
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Prazkumnik souboru

e Prizkumnika soubor( otevieme:
o v levé ¢asti obrazovky klikneme na nabidku Start
o nasledné zadame slovo Priizkumnik

Nejlepii shoda

H Priizkumnik soub
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HMastaveni S %
razkumnik soubort
mnika soubond

Zpétné vazby ve

O priz

e Prazkumnik soubori miizeme pfipnout na hlavnim panel

o Prizkumnik se zobrazi v tzv. Rychlém pfFistupu
o VRychlém pFistupu mzeme vidét:

o Casto pouZivané slozky

o naposledy pouzité soubory
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posledni prochazené soubory

o Vlevé ¢astislozek najdeme:
o rychly pfistup
o seznam slozek uZivatele
o seznam disku

o seznam siti
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Pridélani a oddélani slozky do/z rychlého pristupu

o Na slozku klikneme pravym tlacitkem mysi a zvolime moznost PFipnout k Rychlému pristupu
e Na slozku klikneme pravym tlacitkem mysi a zvolime moznost Odebrat z Rychlého pfistupu
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eV horni ¢asti prizkumnika najdeme:
o policko, které udava adresu aktualniho adresare

» Tento pocita¢ » Plocha > Fotografie » Rok 2022 *» Léto » Chorvatsko
o policko pro vyhledavani
O Prohledat: Chorvatsko

Karta Zobrazeni

o Na karté Zobrazeni si miizeme nastavit zobrazeni a velikost jednotlivych slozek
o seznam, dlazdice, obsah nebo malé, stfedni a velké ikony

e Muizeme zapnout Podokno nahledu
o zobrazi nam nahled daného souboru nebo slozky

e Mizeme zapnout Podokno podrobnosti
o uvidime podrobné informace o vybraném souboru nebo slozce
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Pripony souboru

o Jednotlivé pocitacové programy pracuji s riiznymi médii

¢ Soubor musi obsahovat priponu, aby pocitac¢ dokazal rozlisit, ktery program pouzit
e Podle pfipony dokdzeme zjistit, o jaky soubor se jedna

¢ Pripona je vidy od nazvu oddélena teckou

« Nazev_souboru.pripona

Prehled pfipon

e .txt- textovy soubor, ktery otevieme v poznamkovém bloku nebo jiném textovém editoru

o .docx - textovy dokument vytvoreny v programu Microsoft Word

e .pptx - prezentace vytvorena v programu Microsoft PowerPoint, prezentaci mGzeme kdykoliv upravovat
e .ppsx - prezentace vytvorend v programu Microsoft PowerPoint, prezentace urcena k prezentovani
o .xlsx - sesit vytvoreny v programu Microsoft Excel

o .pdf- dokument, ktery se otevira v programu Adobe Acrobat, dokument dale upravovat nemtzeme
o .gif, .bmp, .jpg, .png, .tiff - pripony urcené pro obrazku

e .avi, .mkv, .mp4 - pripony video soubor

e .mp3,.wav, .wma - pfipony audio soubor(

e .html- webové stranky

* .exe - spustitelné soubory

e .zip, .rar - archivy, do kterych mdzeme zabalit soubory a tim zmensit jejich velikost

Jak zjistit priponu souboru?
e Nasoubor klikneme pravym tlacitkem a zvolime moznost Vlastnosti

B Film - vlastnosti X

Obecné  Zahezpeceni Podrobnosti  Pfedchozi verze

@ ‘Fitm

| Typ souboru: Soubor MKV (.mkv)

Otevfit ) . ..

v programu: Filmy a TV pofady . Zménit..
Umisténi: C\Users\marti\OneDrive\Plocha

Velikost 1.78 GB (1 915 505 547 bajtu)

Velikostna 1.78 GB (1 915 506 688 bajti)

disku:

Vytvofeno: itery 4. dubna 2023, 16:00:02

Zménéno: nedéle 16. fijna 2022, 19:16:54

Otevieno: Dnes 4. dubna 2023, 16:00:14

Alributy: [[]Jen pro éteni [ skryty Upfesnit...
Zabezpeceni: Tento soubor pochazi z jiného [] Odblokovat

pocitage a mohl bytzablokovan z
divodu ochrany poéitace.
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Zadani ukolu

Vypracujte tkol Prace s pripony
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